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SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI YANG DIKECUALIKAN PADA PPID —
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN PRINGSEWU

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 1. Memahami Undanq-Undmn Ketorbukam lMonnu:l Publik;
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik; definisi i yang di
3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU No. 14 Tahun 2008 3 Memiliki kemampuan mengelola layanan informasi publik;
4. Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Peny SOP 4. Mampu mengoperasikan komputer;
5. Peraturan Komisi informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publlk 5.\ konsep surat dan y arsip;
6. Peraturan Komisi informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pengkiasifikasian Informasi Publik; 6. Mampu melakukan pelayanan prima.
7. KMA Nomor 92 Tahun 2019 tentang Pedoman Layanan informasi Publik bagi PPID Kemenau dan Atasan PPID;
8. KMA Nomor 1518 Tahun 2025 tamnng Informasi dan D pada K
9. SOP P i Yang Dil 1 PPID ¢ g (SOP Pusat) No. 005-010 G/B.VII/HM.00/1/2025;
10. SK Kepala Kantor ¥ Kab. Pring: tentang F PPID Unit Nomor 71 Tahun 2026
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOPF f Publik pada PPID Unit; 1. Daftar Informasi Publik;
2. SOP Pendokumentasian Informasi Publik pada PPID Unit (Penetapan dan Pemutakhiran DIP). 2. Lemari rak dokumen/buku dan Organizer;
3. Komputer;
4. Jaringan intemet;
5. ATK.
H_P_ERNGATM | PENCATATAN DAN PENDATAAN
Bila prosedur ini tidak dilaksanakan dengan balk maka akan mengganggu proses layanan Arsip copy dan el copy)-
{permohanan informasi publik.
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